Buku manual mengoperasikan webs ar-rauha.com sebagai Instruktur — 1. Membuat Kursus Baru

Setelah anda mendaftar dan memiliki akun instruktur di ar-rauha.com anda sudah bisa membuka
kelas online, dan memberikan materi pelajaran kepada peserta Bimbel, dengan beberapa langkah
mudah berikut ini :

1. Login/ masuk ruang kerja instruktur

Buka halaman login di alamat : https://ar-rauha.com/masuk
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Klik navigasi bagian atas sebelah kiri, dan pilih masuk seperti gambar di atas, maka akan tampil
seperti gambar di bawah.
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Silakan masukkan Username/Nama Pengguna dan Password / Kata Sandi yang anda daftarkan atau
yang diberikan admin Ar-rauha pada form Masuk ke akun anda lalu klik Masuk pada kotak Merah,
jika ada pemberitahuan Erorr maka periksa kembali ejaan atau ketikan yang anda masukkan sudah
benar atau belum.

Tips : Bila anda menggunakan laptop atau gadget pribadi silakan pilih opsi simpan password. Bila
anda kesulitan menghafal kata sandi anda silakan gunakan opsi copy >>> Paste

2. Setelah anda berhasil login maka akan tampil halaman administrasi editor / halaman ruang
kerja Instruktur sebagimana gambar di bawah ini : Silakan klik tanda + Baru pada bagian atas



https://ar-rauha.com/masuk

untuk memulai membuat Pos, Upload Media gambar, membuka Kursus/Bimbel, Membuat
Peajaran dll
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3. Kursus : Digunakan untuk memulai membuka fitur kursus dengan kegunaan sebagai
berikut :
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4. Pelajaran : Digunakan untuk membuat pelajaran baru. Setelah anda membuat Kursus
baru maka anda perlu menyisipkan pelajaran pada kursus tersebut. Dan pelajaran ada di
dalam folder bernama Bagian, begitu seterusnya Bagian bisa ditambah pelajaran juga
bisa ditambah. Sehingga Skemanya adalah sebagai berikut :

Pelajaranl
Pelajaran2 Pelajaran2

Untuk memulai membuat Kursus silakan Klik Tambahkan Kursus di navigasi sebelah kiri halaman
atau di bagian kiri atas yang ada kotaknya dan akan tampil sebagai berikut :
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Peralatan

Setelah anda menentukan judul kursus dan isi kursus silakan simpan sebagai Draf dulu, dan klik
Pratinjau untuk melihat tampilan sementara. Lalu periksalah terlebih dahulu baik judul maupun
isinya jika sudah yakin maka klik Terbitkan (tombol biru). Kursus atau kelas online anda sudah jadi
tapi masih kosong karena anda belum memasukkan Materi kursus atau Pelajaran. Namun sebelum
membahas cara memasukkan pelajaran kita akan seting dulu kursus baru tersebut, silakan scroll ke
bawah lalu tentukan pilihan kursus pada kotak pengaturan kursus sebagaimana gambar di bawah ini
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Durasi Kursus : Perkiraan berapa lama
kursus / kelas online akan selesai, Misalnya
3 hari, 1 bulan dan lain sebagainya

Pilihan Kursus AV s

Halaman Penjualan Umum Pembatasan Ulasan

Durasi Kursus
Masukkan deskripsi perkiraan panjangnya. YAITU: 3 hari

Kategori Kesulitan Kursus
Pilih tingkat kesulitan kursus. Tingkat kesulitan baru dapat ditambahkan melalui Kursus -> Tingkat Kesulitan.
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Video Unggulan

Kategori Kesulitan Kursus : Tentukan tingkat
kesulitan kursus, ada 4 tingkat kesulitan :
Perkenalan, Pemula, Mahir, Profesional

Tempelkan url untuk video Wistia, Vimeo atau Youtube atau file video yang dihosting. Untuk daftar lengkap penyedia yang didukung,

linat WordPress oEmbeds.
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Tampilkan Video Unggulan di Ubin Kursus
Jika diaktifkan, video unggulan akan ditampilkan pada petak kursus selzin halaman kursus.

Audio Unggulan
Tempelkan url untuk lagu SoundCloud atau Spotify atau file audic yang dihosting. Untuk daftar lengkap penyedia yang didukung,
lihat WordPress oEmbeds.

Video Unggulan : Isikan link video di sini bila
anda ingin menampilkan video di halaman
depan kursus, misalnya berisi ajakan atau
keuntungan mengikuti kursus anda ini, atau
cuplikan isi materi kursus anda agar lebih
menarik
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Audio Unggulan : Isikan link audio atau
rekaman suara yang telah anda upload di
platform penyimpan audio seperti
soundcloud, spotify, dll bila anda ingin
menampilkan suara pada halaman depan
kursus anda
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Halaman Penjualan Umum Pembatasan Ulasan

Pesan yang Dibatasi Konten

Pesan ini akan ditampilkan ketika pengunjung yang belum terdaftar mencoba mengakses konten kursus secara langsung tanpa
mendaftar terlebih dahulu

Anda harus mendaftar di kursus ini untuk mengakses konten kursus.

Aktifkan Periode Pendaftaran;
Tetapkan tanggal mulai dan berakhir pendaftaran untuk kursus ini

Bila diaktifkan : anda akan menentukan
masa rentang pendaftaran dan kursus baru
dimulai setelah masa pendaftaran selsesai

Aktifkan Periode Waktu Kursus
Tetapkan tanggal mulai dan berakhir untuk kursus ini. Konten hanya dapat dilihat dan diselesaikan
dalam rentang yang dipilih.

Aktifkan Prasyarat

Bila diaktifkan : anda akan menentukan
masa kursus berlangsung dan akan selesai
sesuai jadwal yang anda tentukan

Memungkinkan untuk memilih mata kuliah prasyarat atau jalur mata kuliah
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Aktifkan Lesson Drip
Tetapkan batasan tetesan global sehingga konten pelajaran tersedia pada interval yang Anda
tentukan untuk kursus tersebut.

Paket Akses

Paket akses menentukan opsi pembayaran dan periode waktu akses yang tersedia untuk kursus ini.

Tidak ada paket akses untuk kursus Anda, klik “Tambah Baru" untuk memulai.

Tambah bard™=

Paket Akses : adalah tarif biaya yang akan
anda kenakan bagi peserta kursus/bimbel




